
利用区分 受付開始時刻 会場

午前/午後 午前９時３０分 視聴覚室

夜間 午後６時 ロビー

　※利用調整会開始時刻に遅れた場合は参加できません。

　※毎週土曜日の午後と夜間、日曜日の午前は、個人利用とします。

　※利用申込は、利用調整会開催日の午前９時から先着順にできます。

　※利用できる種目は、卓球６面、バドミントン、インディアカ各１面です

利用区分 受付開始時刻 会場

午前/午後/夜間 午後１時 視聴覚室

　※利用調整会開始時刻に遅れた場合は参加できません。

利用月 利用調整会開催日 利用月

平成30年６月分 平成30年４月３日(火) 平成30年12月分

７月分 ５月１日(火) 平成31年１月分

８月分 ６月１日(金) ２月分

９月分 ７月２日(月) ３月分

10月分 ８月１日(水) ４月分

11月分 ９月３日(月) ５月分

※利用調整会は、４月と１月を除き、原則として２か月前の初日に行います。

　初日が土曜日・日曜日・祝日にあたる場合は、それ以降の最初の平日となります。

※利用調整会終了後、空きのある部屋については事務室窓口（当日は16時以降）で

　申し込みができます。電話等での仮予約は、利用調整会の翌日からできます。

※利用調整会の手順については、裏面をご覧ください。

平成31年１月７日(月)

２月１日(金)

　３月１日(金)

　※利用調整会への参加は、１団体１名とします。

午後１時３０分

【利用調整会開催日程】
利用調整会開催日

平成30年10月１日(月)

11月１日(木)

12月３日(月)

※入場料等の徴収を行う場合や営利目的利用の場合の予約は２か月前の１５日か
らになりますので、利用調整会では予約いただけません。

開始時刻

平成３０年６月利用分～平成３１年５月利用分（元号の改正予定あり）

＊体育室・集会室等利用調整会のご案内＊
中村生涯学習センター

【体育室利用調整会】
開始時刻

午前９時４５分

午後６時３０分

　※体育室利用調整会に参加するには、利用団体登録が必要です。利用調整会

　　の前日までに登録をしてください。

【体育室個人利用のご案内】

【集会室等利用調整会】



　→　着順に整理番号札と団体名札を受け取る。

　→　整理番号順に（夜間の場合は着順で）体育室利用調整板の希望箇所に団体名札を貼る。

　　全団体が貼り終えた後、同じ日時を希望する団体が複数ある場合は、話し合う。

　→　話し合いで調整がつかない場合は、抽選で利用団体を決定する。

　　抽選は、整理番号順に番号札でくじを引く。

　④　使用申込書記入

　→　決定した使用申込日時順に申込書を受け取って記入する。

　⑤　使用申込書記載内容点検

　→　申込書の番号順に記入内容を点検する。

　⑥　使用料支払・領収書受取

　※参加には、前日までに利用団体登録が必要です。

　※利用調整会開始時間に遅れた場合は、参加することができません。

　※空きのある日時の利用は、調整会終了後に事務室窓口で先着順に申し込みができます。

＊利用調整会の進め方＊
【体育室利用調整会】

午前・午後の申込（会場：視聴覚室） 夜間の申込（会場：ロビー）

　①　受付開始(午前９時３０分)  ①　受付開始(午後６時)

    利 用 調 整 会 開 始 ☆午後１時３０分

　→　着順に団体名札を受け取る。

　②　団体相互の調整開始

　　団体名札は、各団体４枚までとする（月５回以上希望の場合は全体の調整後に空きがあれば申し込みが可能）

　③　利用調整会開始(午前９時４５分、夜間は午後６時３０分)

　→　使用料を支払い、許可書と領収書を受け取る。（会場は、午前・午後の部は視聴覚室、夜間はロビー）

【集会室等利用調整会】

    受 付 開 始

☆午後１時

  　 →受付番号札(ピンク色)と、部屋利用状況表、利用予定

      回数分の 団体名名札を受け取る(１グループ４回分まで）

※月５回以上希望の場合は全体の調整後に空きがあれば申し込みが可能。

　　　（職員による読み上げとボードのチェック）
    ④使用申込書点検

    ③使用申込書記入
　   →日時・部屋名など誤りのないよう使用申込書を記入する。

　　　（記入漏れ等がないか確認する）

　   →抽選番号札(白色)順に記入内容を点検する。

    ①抽選
　   →受付番号札(ピンク色)順に申し込みの順番を決定する。

　    抽選番号札(白色)を抽選箱から引く。

    ②希望場所への団体名貼り付け
     →抽選番号順に希望箇所に団体名名札を貼る。

　   →貼り終ったグループは使用申込書を受け取る。

※利用調整会では、１人で１グループ分の申し込みしかできません。

※利用調整会開始時間に遅れた場合は、参加することができません。

※利用調整会終了後、空きのある部屋利用については、午後４時から事務室窓口で先着順に申し込み

 ができます。 午後３時３０分から整理番号札をお渡します。

    ⑤使用料支払　・領収書交付
　   →第２集会室において、使用料を支払い領収書と許可書を受け取る。

　　　（番号札、団体名名札の不使用分も併せて返却する）


